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1. Objetivo

A presente politica tem como objetivo estabelecer critérios a serem observados pela
Galapagos Capital DTVM, através dos seus funcionarios e/ou Assessores de Clientes, na
intermediacdo de negocios de Clientes nos mercados a vista, a prazo ou Futuro realizadas no
ambito da B3, BRASIL, BOLSA, BALCAO.

2. Aplicacao

A presente politica se aplica a Mesa de Produtos/Operacdes da Galapagos Capital DTVM e a
todos os funcionarios envolvidos nos processos de recepgdo e execugdo de ordens de
clientes, em todos os mercados em que a Distribuidora opera.

3. Referéncias
e Instrucdo CVM n° 505, de 27 de setembro de 2017;
e Programa de Qualificagdo Operacional / Roteiro Basico - B3;
e Cddigo de Etica e Conduta da Galapagos Capital DTVM;
e Regras e Parametros de Atuacdo da Galapagos Capital DTVM - RPA;
e Politica de Treinamento e Certificagdo da Galapagos Capital DTVM,;
e Instrucao CVM n° 35, de 26 de maio de 2021.

4. Glossario

e B3:B3 - Brasil, Bolsa, Balcao;

e CVM: Comissdo de Valores Mobiliarios;

e SOLUTION TECH: Sistema de gerenciamento, tratamento e roteamento de ordens e
de monitoramento dos riscos pré e pos negociacao utilizado pela Galapagos Capital
DTVM;

e SINACOR: Sistema de Back Office de Renda Variavel e Contas Correntes utilizado pela
Galapagos Capital DTVM;

e Inoa: Sistema de Back Office de Renda Fixa e Consolidacdo de Carteiras utilizado pela
Galapagos Capital DTVM.

5. Responsabilidades

5.1 Mesa de Operacoes
E responsabilidade da Mesa de Produtos / Operacdes:

e Observar o disposto neste documento na recepgao e execugao de ordens;
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e Realizar o teste de conectividade (processo automatizado), observar os resultados,
identificar os eventuais problemas e reportar a TI para confirmacao da origem/causa
(proprio sistema ou conectividade). Confirmado problema de conectividade,
comunicar imediatamente a B3;

e Fomento aos negdcios da Instituicao, através de contatos com clientes. Tais atividades
podem ser realizadas por funcionarios da casa ou por meio de assessores externos
(agentes auténomos de investimentos). E valido ressaltar que todas as atividades
destes profissionais devem ser baseadas nas determinacdes da B3, BRASIL, BOLSA,
BALCAO, da CVM e do Programa de Qualificagdo Operacional da Bolsa da B3;

e Propor ao Comité de Risco da Galapagos Capital DTVM os limites operacionais para
os clientes contatados, os quais devem ser atualizados periodicamente, ou sempre
que houver qualquer acontecimento relevante na estrutura do cliente que justifique
uma nova analise dos limites antes estabelecidos;

e Recepcao, registro e transmissdao da Ordem de Operacao via sistema de negociagao
eletrénico, seguindo estritamente as condig¢des fixadas pelo cliente, porém dentro dos
limites e regras operacionais estabelecidas pelo Regulador e demais normas e
procedimentos legais e internos;

e Informacao ao cliente do cumprimento de sua Ordem, dando os detalhes da operacao
ou explicando o motivo do ndo cumprimento, se for o caso; e

e Orientacdo ao cliente de forma profissional e correta, visando atender as suas
necessidades.

5.2  Area de Cadastro
E responsabilidade da Area de Cadastro:

e Cadastrar o cliente na Galapagos Capital DTVM dentro das normas externas e internas
(Compliance), bem como na atualizacdo periodica. Tal procedimento deve ser
realizado em conjunto entre o assessor do cliente e o departamento de Cadastro, bem

como a atualizacao sistémica periodica.

5.3 Diretor de Operacoes
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E responsabilidades do Diretor de Operacdes:

e Fazer cumprir as normas legais, de 6rgdos reguladores, fiscalizadores, bem como as
normas e procedimentos internos da Galapagos Capital DTVM;

e Supervisdao e acompanhamento da execucao das ordens de operacao, atentando para
o correto e completo preenchimento, validade, registro, prioridade, execugéao,
distribuicdo e cancelamento; e

e Analisar e recomendar, ou nao, as propostas de limites operacionais para clientes,
encaminhados pela Mesa de Operagdes ao Comité, assim como submeter para a
aprovacao final do Comité de Risco, inclusive por meio eletronico.

5.4  Mesa de Clientes
E responsabilidade da Mesa de Clientes:

e Comunicar os clientes sobre saldo negativo ou insuficiente para eventuais liquidagdes
de operagdes, visando a disponibilizacdo dos recursos necessarios para cumprir com
tais obrigacdes;

e Comunicar os clientes sobre a zeragem de suas posi¢des na eventual necessidade de
reenquadramento aos limites de risco estabelecidos; e

e Propor formalmente as Areas de Riscos e Compliance, caso entenda que determinado
cliente necessita de uma elevacédo do limite operacional.

5.5 Compliance
E responsabilidade do Compliance:

e Elaborar amostragem mensal com as ordens emitidas diretamente pela mesa de
operagoes;

e Identificar que todos os colaboradores da mesa de operagdes, bem como, seus
Gestores, estao cumprindo as devidas obrigatoriedades das Instru¢cdes CVM, os
Normativos da Galapagos Capital DTVM, e ainda, ao conteldo minimo exigido do
Roteiro Basico do PQOQO; e
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e Comunicar ao Gestor direto os casos de infracdo por parte da mesa operacional.
6. Teste de Conectividade

e O teste de conectividade é efetuado de forma automatizada diariamente antes da
abertura dos mercados, entre 7h e 7h30 com o objetivo de identificar previamente
eventuais problemas que possam afetar o ambiente de negociagao;

e Arotina automatizada envia ofertas de compra e venda para os instrumentos de teste
dos segmentos BM&F e Bovespa, os quais nao sao exibidos nos sites da B3 e no
Boletim Diario. Assim como os negocios registrados ndo sao enviados para os
sistemas das clearings;

e O operador da Mesa de Operag¢des tem a responsabilidade de validar o resultado dos
testes diariamente antes da abertura dos mercados, identificar os eventuais
problemas e reportar a TI para confirmagdo da origem/causa (proprio sistema ou
conectividade). Se confirmado o problema de conectividade, deve efetuar
imediatamente a comunicacao a B3;

e Conforme previsto no Manual de Procedimento Operacionais de Negociacdo da B3,
todas as evidéncias sdo registradas diariamente e mantidas para serem
disponibilizadas, caso solicitadas, a Auditoria BSM e para fins do PQO; e

e A Galapagos Capital DTVM utiliza a ferramenta de gestao de risco pré-negociagado e
pds-negociacao da SOLUTION TECH, a qual, atende aos parametros definidos pelos
reguladores e administradores de mercado.

6.1 Limite Operacional
O limite operacional pode ser definido como o volume maximo que um cliente comporta, em
cada avaliagdo, de forma a restringir o risco associado a liquidacao de operacdes sob sua
responsabilidade. Para tanto, este limite sera definido e parametrizado, em sistema de
monitoramento, e suas operacdes s6 deverdo ocorrer até aquele montante, excetuando-se
apenas os casos contemplados neste documento.
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A adocdo de Limites Operacionais permite a manutencao de intervalos que protegem a
Galapagos Capital DTVM contra os riscos inerentes a operacdes e exposicao aos riscos de
crédito e de liquidez (capacidade de liquidagdo dos clientes), bem como, possibilita ao cliente
operar com a Distribuidora em condi¢des favoraveis as suas expectativas de investimentos.

As proposicoes de limites operacionais devem ser realizadas com foco nos produtos
ofertados pela Galapagos Capital DTVM, com base nas informagdes cadastrais do cliente,
bem como, nas demais informagdes registradas nos sistemas de Carteira e Contas Correntes
da Distribuidora.

A governanca, processos e monitoramento de riscos e limites operacionais estao descritos na
politica de riscos.

6.2 Suspensao ou cancelamento de operacoes

No caso de identificagdo de fatores desabonadores que venham a comprometer a seguranca
dos negdcios (operagdes vencidas, garantias insuficientes, restri¢gdes cadastrais, etc.) a ordem,
antes de sua execu¢do, mesmo que dentro dos limites previamente estabelecidos, estara
sujeita a suspensdo ou cancelamento.

6.3 Mercado de Ofertas Publicas

Para participacdo em ofertas publicas, o cliente devera possuir o valor referente a sua reserva
disponivel em sua conta investimento até o fim do ultimo dia do periodo de reservas. A
Galapagos Capital DTVM podera a seu exclusivo critério determinar quais os ativos serao
aceitos como garantia em cada oferta devendo dar preferéncia por ativos de maior liquidez
como saldo em conta ou titulos com liquidez em D-O0.

6.4 Limites e alcadas para operadores
O responsavel pela Mesa de Operacbes podera definir limites e alcadas operacionais
diferentes para cada operador, devendo, tais limites, serem informados a area de Compliance

e cadastrados nos sistemas de negociagao utilizados pela Galapagos Capital DTVM.

6.5 Critérios levados em conta na atribuicdao de limites por operador
e Experiéncia do profissional;

e Tipo de cliente atendido e volumes que estes transacionam normalmente; e
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e Tipo de mercado em que o operador mais atua.

6.6 Parametrizacdo dos sistemas

Todos os sistemas de negociacao utilizados para registro e envio de ordens ao mercado
devem ser devidamente parametrizados, de acordo com as definicbes deste documento, e
devem ser monitorados pelas areas de Riscos e de Compliance.

O registro e controle das parametriza¢des no sistema de controle de riscos (SOLUTION TECH)
¢ atribuicdo da area de riscos.

6.7 Etapas das Ordens

1. Registro da ordem:
As ordens sdo registradas pelo sistema de gravagdo tanto por parte do cliente como da
execucdo da ordem pelos operadores de mesa, além disso, é feito o registro eletronico das
operacdes pelos operadores de mesa. Ambos os registros sdo imediatos.

2. Confirmacao do registro no sistema da B3, BRASIL, BOLSA, BALCAO;
Quando a operagao entra no sistema da B3, BRASIL, BOLSA, BALCAO (via plataforma de
negociacdo), o casamento da operagdo é confirmado com o registro feito pelos operadores
de mesa no SINACOR no momento da execucdo da ordem de forma automatica.

3. Controle da especificacao:
As operacdes executadas na B3, BRASIL, BOLSA, BALCAO sdo especificadas no sistema
SINACOR de forma automatica, obedecendo a janela de tempo determinada pela propria B3,
BRASIL, BOLSA, BALCAO.

4. Ambiente de Negociacado e suas Vedacoes:
a) O ingresso de clientes a Mesa de operacdes "ambiente de Operacbes” é
expressamente proibido; e

b) Fica vedada, a toda e qualquer pessoa que ndo seja vinculada a Galapagos Capital
DTVM, a utilizagdo do sistema de distribuicdo de valores mobiliarios ou a
execucdo de quaisquer atividades sem prévia autorizacdo dos Agentes
Reguladores; e
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c) Ainda, é proibida a utilizacdo de telefones celulares, smartphones, tablets e
notebooks pessoais nas mesas de operacdes. Por fim, ha monitoramento
continuo de todos os canais de comunicagao usado pelos Colaboradores da Mesa
de Operacbes. Todos os casos de descumprimento de regras ou diretrizes
internas sdo analisados pela equipe de Compliance que envolvera o Comité de
Ftica para aplicacdo das medidas punitivas correspondentes.

E ainda:

i) Somente poderdo executar ordens dos clientes, os operadores de mesa, estando
estes cientes da sua forma de transmissio;

ii) O fluxo de Ordens devera ser seguido conforme o descrito no Regras e
Parametros de Atuacdo da Galapagos Capital DTVM,;

iii) As ordens recebidas na forma de COMPRA ou VENDA serdao sempre executadas
no prego especificado para a Mesa. Caso nao haja vendedores ou compradores
no prego determinado;

iv) Para que seja confirmada a execu¢do de uma ordem, o operador de mesa deve
manifestar-se em concordancia com a ordem do cliente; e

v) Apbs a realizacdo do negécio o Operador devera se certificar se a operagao esta
especificada no sistema Sinacor.

Os operadores devem informar as circunstancias sob as quais uma ordem ndo sera executada
e os procedimentos que devem ser seguidos para preservar os interesses dos clientes. A ndo
execucdo das ordens pode ser dada em fun¢do de cancelamento da ordem ou recusa da
propria Galapagos Capital DTVM.

Toda e qualquer ordem, enquanto ndo executada, podera ser cancelada:
e Por iniciativa do préprio Cliente;

e Por iniciativa do operador quando a operagdo ou circunstancias e os dados
disponiveis apontarem risco de inadimpléncia do cliente, ou contrariar as normas

Pagina 8 de 10



(© Galapagos

POLITICA MESA DE OPERACOES
GALAPAGOS CAPITAL DTVM S.A

operacionais do mercado de valores mobilidrios, casos em que o operador devera
comunicar ao Cliente.

A ordem, enquanto ndo executada podera ser cancelada quando o Cliente decidir alterar
quaisquer de suas condi¢des, sendo emitida, se for o caso, uma nova ordem. A ordem nao
executada no prazo pré-estabelecido pelo Cliente devera ser automaticamente cancelada.

E expressamente vetado aos operadores de mesa, qualquer atuagdo de carater independente,
em nome ou beneficio proprio dos mesmos, que fuja as politicas comerciais e de negocios,
dos controles ou do direcionamento da Galapagos Capital DTVM.

Caso o operador identifique ordem nao passivel de execucdo, o responsavel pela Mesa da
Galapagos Capital DTVM sera notificado para que, entdo, sejam tomadas as devidas
remediacdes.

7. Consideragoes Importantes
Todos os colaboradores vinculados a Galapagos Capital DTVM, devem ter ciéncia da Politica

de Investimentos Pessoais, antes de realizarem quaisquer operacdes na B3, BRASIL, BOLSA,
BALCAO.

71 Medidas Internas
LA Galapagos Capital DTVM extraira de seu sistema operacional, por meio de seus
controllers de mesa, relatorios de medicdo de contrapartes de todos os negdcios

efetuados;

I.LA Galapagos Capital DTVM mantém sistema interno de gravacao telefonica sobre a
Mesa de operacdes abrangendo todos os seus respectivos ramais;

Ill.Cada profissional da Galapagos Capital DTVM mantera atualizado o default no seu
sistema de negociac¢do, que é determinado pela Area de Riscos.

IV.A Galapagos Capital DTVM disponibilizara a seus clientes via APP, notas de

corretagens apos a realizagdo de suas operagdes. Quando for solicitado pelos clientes,
as notas de corretagens também serdo enviadas pelo e-mail; e
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V.Quando as solicitacdes de transferéncias e a especificacdo de comitente final sdo
enviadas por escrito, a Galapagos Capital DTVM mantém arquivo do recebimento no
servidor por cinco anos e quando a especificagdo de comitentes sdo feitas por
telefone o arquivo é mantido na gravagao das ligagdes pelo mesmo prazo.

8. Nota Final

Todas as pessoas vinculadas a Galapagos Capital DTVM devem zelar pelo cumprimento das
diretrizes previstas pela presente politica. O descumprimento da mesma sera interpretado
como falha grave e sera levado ao conhecimento da Diretoria para as medidas corretivas
cabiveis. Podendo incorrer adverténcia, ou até mesmo, em desligamento do colaborador que
infringir qualquer uma das obrigatoriedades aqui impostas.

9. Versao e Aprovacao
Esta politica possui periodicidade de revisdo minima anual, considerando, dentre outros
aspectos, situacbes do mercado financeiro, diferentes modalidades de operacbes e

tecnologias de controle disponiveis, além de alteracdes no marco regulatério e legal.

Sua aprovacao da-se pelo Comité Executivo da DTVM.

Data Responsavel Aprovacao Motivo
20/12/2024 Rafael Maeda Comité Executivo Elaboracao do documento
Diretor
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Rafael Maeda Ideriha
CPF: 397.490.388-78

Assinou como diretor(a) em 23 dez 2024 as 17:10:15

Log

20 dez 2024, 16:50:56 Operador com email cleide.favero@galapagoscapital.com na Conta e8a24226-9940-49c2-b99%e-
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Componente de assinatura versao 1.1086.0 disponibilizado em https://app.clicksign.com.
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Ultima assinatura habilitada. Processo de assinatura concluido para o documento nimero
ae838c89-045d-424f-a82e-1f4d94edc487.
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